How to cancel a Hotel reservation – Eine Hotelbuchung stornieren

Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit muss ich Ihnen leider meinen Aufenthalt im Hotel vom ______________(insert duration/time period) absagen und möchte meine Buchung stornieren.
Please transfer the money back to the following account: ________________

Bitte überweisen Sie mir den fälligen Betrag an folgendes Konto: _________________ (bank account details)
Überweisung = money transfer/bank transfer
Ich entschuldige mich für jegliche Unannehmlichkeiten, die ich Ihnen bereitet habe.

Informal letters/postcards/chitchats

Opening:
Hi!
Hallo!
Hey, Lisa!
Wie geht es dir? = Wie geht’s dir?
Mir geht’s gut hier in Stockholm.
Das Wetter ist schön hier. Ich vermisse Deutschland. Ich vermisse dich (hier). 
Ending:
Grüße, __________ (your name)
Liebe Grüße, _______________
Viele liebe Grüße, ______________
Küsschen, deine(=your) ___________ (Adding „deine“ also means something like „I only belong to you“ which you use for a partner or close/best friends, I am sorry I didn’t explain this last time, it didn’t come to my mind)
Fühl dich gedrückt/umarmt! 
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