
   

 

Oma etu- ja sukunimi  

Osoite 

00000 Postitoimipaikka 

Puh.  

Sähköpostiosoite   Päivämäärä 

 

Vastaanottajan titteli ja nimi 

Yrityksen nimi 

Osoite 

00000 Postitoimipaikka 

 

OTSIKKO (esim. osaamista tai haettavaa tehtävää kuvaava otsikko) 

 

Avaus. Kerro keskeinen osaamisesi yleisellä tasolla ja kerro millaisia tehtäviä olet etsimässä. Kerro, 

miksi tämä yritys kiinnostaa työpaikkana. Kuvaa tiiviisti tehtävään vaadittava osaamisesi ja 

koulutus.  

 

Osaaminen. Kerro tarkemmin työkokemuksestasi tai muualta saadusta osaamisestasi hakemiisi 

tehtäviin. Esitä osaamisesi kiinnostavasti ja riittävän konkreettisesti. Voit myös mainita tärkeimpien 

työnantajien nimen ja kertoa, mitä olet tehnyt. Älä toista tarkasti jo CV:ssä antamiasi tietoja. 

 

Taidot ja luonne. Kerro tässä taidoistasi, vahvuuksistasi ja ominaisuuksistasi. Millainen olet 

ihmisenä, työtoverina tai persoonana. Millaista palautetta olet entiseltä työnantajalta tai 

työtovereilta saanut.  

 

Lopetus ja lisätiedot. Kerro uudestaan mielenkiinnostasi ja vahvuuksistasi haluamaasi tehtävään. 

Kerro, jos olet oikeutettu palkkatukeen tai muita olennaisia lisätietoja. Ilmoita halukkuutesi 

henkilökohtaiseen tapaamiseen. 

 

Ystävällisin terveisin 

Nimi      Liite Ansioluettelo 


